На основу члана 61.  Закона о  високом  образовању (“Службени гласник Републике Српске”, број  67/20) и чланова 64. Статута Универзитета у Источном Сарајеву (број 01-C-138-1-XXXV/22), Научно-наставно вијеће Филозофског факултета Пале, на 316. сједници, одржаној 6. фебруара 2024. године, донијело је

П О С Л О В Н И К

О  РАДУ НАУЧНО-НАСТАВНОГ  ВИЈЕЋА

ФИЛОЗОФСКОГ ФАКУЛТЕТА ПАЛЕ
· ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.
Овим пословником уређују се састав и начин рада Научно-наставног вијећа Филозофског факултета Пале, а нарочито припремање и сазивање сједница, вођење и ток сједница, одржавање реда на сједницама, начин доношења одлука, састављање записника, права и дужности чланова Научно-наставног вијећа у раду на сједницама и друга питања о раду овог стручног органа Факултета.

Члан 2.



Научно-наставно вијеће Факултета је стручни орган који дјелује у ширем саставу (у даљем тексту: Научно-наставно вијеће у ширем саставу) и у ужем саставу (у даљем тексту: Вијеће), које ради на делегатском (представничком) принципу. 
Члан 3.



Научно-наставно вијеће у ширем саставу је орган који чине сви наставници и сарадници у радном односу са пуним радним временом и представници студената. 



Наставник или сарадник може бити члан вијећа само једне чланице универзитета, и то чланице Универзитета која проводи процедуру његовог избора у звање.
 

Чланови Научно-наставног вијећа у ширем саставу који су представници студената бирају се непосредним изборима на чланици универзитета из реда редовних студената, с тим што заступљеност студената у Нучно-наставном вијећу у ширем саставу не може бити мања од 15% нити већа од 22%.
Члан 4.



Вијеће је орган који чине:
1) По два представника сваке катедре, с тим што су руководиоци катедри обавезно чланови Научно-наставног вијећа;
2) Представници студената, с тим што заступљеност студената у Вијећу не може бити мања од 15% нити већа од 22%;
3) Декан и продекани су чланови Вијећа по функцији.
Члан 5.

Вијеће Факултета ради у сједницама.

Сједнице Вијећа одржавају се у правилу једном мјесечно, прије сједнице Сената Универзитета, у складу са Академским календаром активности, односно по потреби, о чему одлучује декан Факултета.

Учешће у раду на сједницама Вијећа  радна је  обавеза чланова Вијећа.

За узастопно неодазивање на три сједнице без оправдања декан Факултета може затражити од катедре да именује другог члана Вијећа.
Сједнице вијећа су јавне и тонски се снимају.

На сједнице се, по потреби, осим чланова Вијећа, могу позвати и друга лица, о чему одлучује декан Факултета. 

Када то захтјевају околности или хитност рјешавања одређеног питања, предсједавајући Научно-наставног вијећа, може заказати и одржати сједницу Вијећа у ужем саставу електронским путем.

Приједлози одлука, одлуке и закључци донесени на електронској сједници, Вијеће Факултета верификује на првој наредној сједници, која се одржава редовним путем.
Члан 6.


Декан Факултета је предсједавајући Научно-наставног вијећа по функцији и он руководи сједницом Вијећа.


Ако је декан спријечен да води сједницу, сједницом ће предсједавати продекан кога он овласти.

Члан 7.


Предсједавајући Вијећа:

· Припрема и предлаже дневни ред сједнице Вијећа;

· Сазива сједнице Вијећа;

· Руководи сједницама Вијећа;

· Потписује одлуке и друга акта које доноси Вијеће;

· Обавља и друге послове које му повјери Вијеће.

· САЗИВАЊЕ И ПРИПРЕМАЊЕ СЈЕДНИЦА

Члан 8.


Сједнице Вијећа сазива предсједавајући Вијећа.


Сједница Вијећа се може сазвати и на приједлог најмање 1/3 чланова Вијећа са правом гласа, а приједлог се подноси деканату Факултета и садржи: образложење, тачке дневног реда, пропратни материјал и датум одржавања сједнице, који не може бити краћи од 20 дана од дана достављања приједлога.

Члан 9.

Вијећа катедри достављају приједлог тачака дневног реда, уз писмено  образложење и пропратни материјал, деканату Факултета.

Крајњи рок за достављање материјала је 7 (седам) дана прије дана одржавања сједнице Вијећа.

Члан 10.

Предсједавајући Вијећа припрема приједлог дневног реда водећи рачуна о потребама Факултета и надлежностима Вијећа.

Члан 11.

Позив за сједницу Вијећа се доставља електронским путем члановима Вијећа најкасније 5 (пет) дана прије дана одржавања сједнице. 


Позив треба да садржи: приједлог дневног реда, пропратни материјал, датум, вријеме и мјесто одржавања сједнице. 

· ВОЂЕЊЕ И ТОК СЈЕДНИЦЕ

Члан 12.

Вијеће може почети са радом ако је на сједници присутно више од половине чланова Вијећа.

Предсједавајући Вијећа отвара сједницу, утврђује број присутних и констатује постојање кворума за доношење пуноважних одлука.

Сви присутни својим потписом потврђују присуство на сједници.

Члан 13.

Дневни ред се усваја на почетку сједнице.

Предложени дневни ред се може, уз одговарајуће образложење, измијенити и/или допунити.

Након усвајања дневног реда предсједавајући Вијећа отвара дискусију по свакој тачки дневног реда, утврђеним редослиједом, предлаже изјашњавање, гласање, доношење приједлога одлука, одлука и закључака.

Предсједавајући Вијећа констатује резултате гласања за уношење у записник.
Члан 14.

Чланови Вијећа дужни су приликом излагања по појединим тачкама дневног реда говорити јасно и недвосмислено, са посебним нагласком на дио излагања који се уноси у записник.

Предсједавајући Вијећа је овлашћен да говорника који се удаљио од тачке дневног реда, као и у другим случајевима када говорник улази у непотребна објашњавања, упозори на ту околност и захтијева да се говорник придржава дневног реда.
Члан 15.

На сједницама Вијећа нико не може говорити прије него што добије ријеч од предсједавајућег Вијећа.

Предсједавајући даје ријеч по реду пријављивања.

Предсједавајући се стара о одржавању реда на сједници и о томе да учесника нико не омета у излагању.

· ОДЛУЧИВАЊЕ НА СЈЕДНИЦИ

Члан 16.


Послије завршене дискусије по конкретној тачки дневног реда, Вијеће доноси приједлог одлуке, одлуку или закључак.

            О приједлогу одлуке, одлуке или закључка одлучује се гласањем.

            Прије гласања, а након дискусије, предсједавајући утврђује нацрт приједлога одлуке, одлуке или закључка.

Члан 17.

Чланови Вијећа гласају на тај начин што се изјашњавају „за“ или „против“ приједлога одлуке,  одлуке или закључка или се уздржавају од гласања.
Члан Вијећа може бити ''уздржан'' од гласања уколико Вијеће одлучује о праву, обавези или одговорности њега самог, његовог брачног/ванбрачног друга или лица са којим је у крвном сродству у правој или побочној линији, закључно са првим степеном.
Гласање на сједници је јавно, осим ако Вијеће донесе друкчију одлуку.

Јавно гласање врши се дизањем руке, а тајно  путем гласачких листића.
Члан 18.
Резултат гласања утврђује се на основу броја гласова датих „за“ или „против“ приједлога одлуке, одлуке или закључка .
Кад се гласање врши јавно, резултат гласања констатује предсједавајући Вијећа.

        
Кад се гласање врши тајно, гласање спроводи и резултате гласања утврђује комисија коју на истој сједници именује Вијеће. По завршеном гласању, комисија објављује резултат гласања.

Члан 19.

Вијеће доноси приједлоге одлука, одлуке и закључке већином гласова од укупног броја чланова Вијећа, који у складу са Законом о високом образовању могу одлучивати у конкретној ствари, осим приједлога одлука о изборима у звања.

За приједлог одлуке о избору у звање потребна је и већина од укупног броја наставника чланова Вијећа.
Приједлоге одлука, одлуке и закључке Вијећа потписује предсједавајући.
· ЗАПИСНИК СА СЈЕДНИЦЕ ВИЈЕЋА

Члан 20.

На сједници се води записник о раду.

Записник води  лице које предсједавајући одреди.

Члан 21.

У записник са сједнице уноси се: број сједнице, мјесто и датум одржавања, вријеме почетка, име лица које предсједава сједницом, имена присутних чланова, имена одсутних чланова који су оправдали изостанак, имена одсутних чланова који нису оправдали изостанак, имена присутних који нису чланови Вијећа, а позвани су на сједницу, усвојени дневни ред, ток рада сједнице, а посебно питања о којима се дискутовало, имена лица која су учествовала у дискусији и сажет приказ њихове дискусије, приједлози одлука, одлуке и закључци донијети у вези са појединим тачкама дневног реда и вријеме завршетка сједнице.

На захтјев чланова Вијећа у записник се уноси њихово мишљење, примједба или приједлог о одређеном питању.


Члан 22. 

Записник са сједнице потписују и одговорни су за његову истинитост и садржај предсједавајући и записничар. 

Записник се овјерава печатом Факултета.

Члан 23.

Записник се чува у архиви Факултета као документ од трајне важности.

Саставни дио записника су сви материјали и документација који се односе на питања о којима се расправљало и одлучивало на сједници, као и списак свих присутник са њиховим потписима.
· ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 24.

            О правилној примјени и спровођењу Пословника старају се декан и секретар Факултета.

Члан 25.

Измјене и допуне Пословника врши Вијеће Факултета према поступку за његово доношење.

Члан 26.

Пословник ступа на снагу осам дана од дана објављивања на интернет страници Факултета.

Број: 232/24
Пале, 6. 2. 2024. године
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