
 

УНИВЕРЗИТЕТ У ИСТОЧНОМ САРАЈЕВУ 
Филозофски факултет Пале 

 

Студијски програм: Општа књижевност и 
библиотекарство 

I циклус студија II година студија 

Пун назив предмета ОРГАНИЗАЦИЈА БИБЛИОТЕЧКОГ ПОСЛОВАЊА 

Катедра  Катедра за библиотекарство – Филозофски факултет Пале 

Шифра предмета Статус предмета Семестар ECTS 

ОБ4-5 обавезан IV 6 

Наставник/ -ци др Милена Максимовић, редовни професор 

Сарадник/ - ци др Бојана Ласица, доцент 

Фонд часова/ наставно оптерећење 
(седмично) 

Индивидуално оптерећење студента (у 
сатима семестрално) 

Коефицијент 
студентског 

оптерећења So1 

П АВ ЛВ П АВ ЛВ So 

3 2 0 63 42 0 1,4 

укупно наставно оптерећење (у сатима, семестрално)  
75 h 

укупно студентско оптерећење (у сатима, семестрално)  
105 h 

Укупно оптерећење предмета (наставно + студентско):  
180 h семестрално 

Исходи учења 

1. У оквиру овог предмета студенти се упознају са организацијом и техником библиотечког 
пословања. 

2.  Пријемом, разврставањем, обрадом и евиденцијом библиотечке грађе. 
3.  Инвентарисањем библиотечке грађе. 
4. Заштититом и чување библиотечке грађе. 
5. Расходовањем библиотечке грађе. 

Условљеност Организација библиотека 

Наставне методе Теоријска предавања,  вјежбе, писмени радови. 

Садржај 
предмета по 
седмицама  

1. Набавка и пријем библиотечке грађе.. 
2. Библиотеке цјелине, завичајна збирка и.легати.  
3. Обавезни примјерак..  
4. Разврставање грађе и сигнирање. 
5. Техничка обрада грађе. 
6. Врсте инвентара. Инвентарисање. 
7. Расходовање библиотечке грађе. 
8. Колоквиј 1. 
9. Смјештај библиотечке грађе. 
10. Аутоматизација библиотечког пословања.  
11. Библиотечке услуге и доступност информација 
12. Базе података. 
13. Библиотечка статистика.  
14. Заштита и чување библиотечке грађе. 

        15.   Колоквиј 2 
 

Обавезна литература  

Аутор/ и Назив публикације, издавач Година Странице (од-до) 

Jokanović, V. 
Ristić, D., Petronić, N. 
 

        Organizacija bibliotečke delatnosti : (skripta za 
stručni ispit) / Vladimir Jokanović. - Beograd : Narodna 
biblioteka Srbije,([b. m. : b. i.]).  
 

 
1980 
 
 

 26 str. 

 
Ristić, D. 

  Inventarisanje bibliotečke građe /,. - Beograd : 
Narodna biblioteka Srbije  (obrasc i: Metodska uputstva 
iz bibliotekarstva ; 5) 
      
   Standardizacija i kvalitet bibliotečkih usluga : zbornik 
radova sa međunarodne naučne konferencije održane 

1998 
 
 
 
 
 

64 str 

                                                 
 



u Novom Sadu, 4-5. novembra 2010. / [organizator 
konferencije Bibliotekarsko društvo Srbije] ; urednici 
Vesna Injac i Vesna Crnogorac. - Beograd : 
Bibliotekarsko društvo Srbije, 2011  
 
          
 

 
2011 

Допунска литература 

Аутор/ и Назив публикације, издавач Година Странице (од-до) 

 
 
Elaković, J. 
 

 
        Nabavka i inventarisanje bibliotečke građe  
U: Savremena školska biblioteka / urednik Aleksandra 
Vraneš. - Beograd : Bibliotekarsko društvo Srbije,  
  

2007.  
 
 
 

 

Stoljarov, Juriî Nikolaevič 
 
 
 

Evoljucija bibliotečnogo fondovedenija / Ju. N. 
Stoljarov, N. N. Kušnarenko, A. A. Soljanik. - Moskva : 
Fair. - 687 str. ; 22 cm  
 

 
 
2007. 
 

 

 
 
 
 
 

Kolekcije u bibliotekama : formiranje, zaštita, 
bogaćenje, održavanje, revizija i korišćenje / Dani 
matičnih biblioteka Srbije 2007 Biblionet. - Beograd : 
Zajednica matičnih biblioteka Srbije ; Kruševac : 
Narodna biblioteka, 2008 (Beograd : Standard 2). - 317 
str. ; 25 cm  

 
 
2008. 
 
 
 

 

Kosanović, B. 
 
 
 
 

        Biblio : program za automatizaciju bibliotečkog 
poslovanja / Biljana Kosanović, Nada Popović, Srbislav 
Bukumirović. - Beograd : Narodna biblioteka Srbije, 
1997 (Beograd : Narodna biblioteka Srbije). - 72 str. :  
    

 
 
1997. 

 

Обавезе, облици 
провјере знања и 
оцјењивање 

Врста евалуације рада студента Бодови Проценат 

Предиспитне обавезе 

присуство предавањима/ вјежбама 5 5 

домаћа задаћа 5 5 

1. колоквијум 25 25 

2. колоквијум 25 25 

Завршни испит 

завршни испит (усмени/ писмени) 40 40 

УКУПНО 100 100 % 

Web страница 
 

Датум овјере 
 

 


