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UVOD
U uvodu treba ukratko da se opiše problematika seminarskog rada na takav način da se čitalac uvede u pojmove, tehnologije i metode koje se opisuju u samom radu. Takođe treba se definiše cilj seminarskog rada.

Osnovne napomene za pisanje seminarskog rada:

· seminarski rad predstavlja istraživanje i obradu materijala u okviru jedne oblasti, izabrane teme;
· seminarski rad ne može biti prevod nekog teksta;

· u seminarskom radu nije dozvoljeno kopiranje (!!!) delova ili celih seminarskih ili diplomskih radova, koji su rađeni iz drugih predmeta;

· za izradu seminarskog rada mogu se koristiti knjige, diplomski radovi, radovi iz stručnih časopisa, internet sajtovi – sva publikovana istraživanja i stručni materijali; 
· obim seminarskog rada nije definisan i zavisi od teme koju student obrađuje.
Na kraju uvoda je neophodno opisati metodologiju rada, odnosno šta je opisano u narednim poglavljima seminarskog rada. PRVO POGLAVLJE (NASLOV 1. NIVOA)
Svako novo poglavlje (celina) mora početi na novoj strani (pozicioniranje naslova prve kategorije na novu stranu se vrši na sledeći način: Insert → Pages → Page break. 

Na početku svakog poglavlja je potrebno ukratko opisati šta će biti obrađeno u nastavku tog poglavlja. 
1.1 Način pisanja (naslov 2. nivoa)
Rad se piše na srpskom jeziku u programu Microsoft Word. Pri pisanju koristiti A4 format strane (210x297mm) i margine 3,5 cm leva i 2,5 cm gornja, donja i desna. Rad se štampa jednostrano. Strane rada treba da budu numerisane u donjem desnom uglu. Numeracija strana počinje od UVOD-a (1. strana rada). 

Rad se piše fontom Cambria u sledećim veličinama:

· naslovi 1. nivoa – All caps (velika slova), Size 16 pt, Bold, Align Left; 

· naslovi 2. nivoa – Size 14 pt, Bold, Align Left;
· naslovi 3. nivoa – Size 12 pt, Bold, Align Left;
· tekst pisati fontom 12 pt, Justified, početak pasusa kucati od početka kolone, Spacing: Before=6 pt, After=0 pt, Line spacing=Single. Između pasusa ne treba kucati dupli prored;
· nazivi slika – size 10 pt, Italic, Align Center; 
· nazivi tabela – size 10 pt, Align Left; 
· tabele treba da budu bez bojenja i senčenja kolona i redova ukoliko to narušava da se vidi šta je prikazano u tabeli; 

· fusnote – size 10 pt, navode se ispod teksta na kraju strane i numerišu (1, 2, …, N) u okviru celog rada;
· literatura – size 11 pt, koristiti opciju Numbering u uglastim zagradama;
· za pisanje matematičkih relacija koristiti Equation editor. Sve relacije se numerišu uz desnu marginu u malim zagradama (počev od 1 u okviru celog rada). 
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Ispod matematičkih relacija napisati šta koji član predstavlja.

Boja slova u celom radu treba da bude crna – Font Color (Auto). Kod nabrajanja u radu koristiti opcije Numbering i Bullets (kao što je to korišćeno i u ovom dokumentu). 
Kada se prvi put koristi skraćenica u radu tada treba opisati njeno značenje i u daljem tekstu koristiti skraćenicu. Na primer:

Sve slike u radu moraju biti numerisane i imati naslov (slika 1.). Naslov slike se piše ispod slike. Na svaku sliku se mora pozivati u tekstu („Na slici 1. dat je prikaz kako izgleda logo filozofskog fakulteta Pale “). Tekst na slikama mora biti na srpskom jeziku. Za slike koje su preuzete iz nekog drugog rada mora biti napisan izvor. Iste napomene koje važe za slike važe i za tabele, s tim što se naziv tabele piše iznad tabele, kao što je to dato za tabelu 1. Tekst u slikama i tabelama ne treba da prelazi veličinu fonta od 10 pt. 
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Slika 1. Logo filozofskog fakulteta[izvor ukoliko nije autorovo delo: http://ffuis.edu.ba/]
Slike i tabele moraju biti prilagođene dimenzijama strane (u okviru definisanih margina) i centrirane u odnosu na levu i desnu marginu.
Tabela 1. Srednja vrijednost maksimalne temperature po mjesecima u Vrnjačkoj Banji (1978-1982)  (Navesti izvor ispod tabele ukoliko nije autorsko delo)

	God/Mesec
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1978
	3,6
	6,1
	12,5
	15,5
	19,5
	24,1
	26,3
	25,7
	20,0
	15,2
	5,0
	5,5

	1979
	3,3
	7,0
	15,8
	15,4
	21,1
	26,1
	24,7
	23,7
	21,9
	14,9
	9,8
	8,6

	1980
	1
	5,7
	11,0
	14,4
	18,9
	23,8
	25,7
	25,6
	21,9
	18,4
	10,5
	3,6

	1981
	0,5
	5,1
	15
	17,1
	21,1
	25,5
	25,1
	26,5
	23,1
	19,2
	8,0
	6,5

	1982
	2,6
	3,4
	10
	13,6
	23,0
	26,4
	26,2
	26,87
	26,8
	17,7
	9,8
	7,6


1.2 Spisak literature i pozivanje na radove 

U spisak literature treba staviti sve radove i izvore koji se koriste pri izradi rada. Literaturu složiti po abecednom redu. U radu jasno moraju biti naglašeni delovi koji se preuzimaju iz drugog istraživanja navođenjem izvornog materijala iz spiska literature. Pozivanje na literaturu se navodi u uglastim zagradama, na primer [5]. Primer navođenja izvora za slike i tabele je dat na slici 1. i tabeli 1.

Spisak literature sadrži knjige, radove iz časopisa, radove objavljene u zbornicima i saopštene na skupovima, internet adrese i druge izvore. Prikaz pravila navođenja literature je dat u poglavlju LITERATURA. Poglavlje „LITERATURA“ se ne numeriše.
1.3 Još neke napomene

Prilikom pisanja rada neophodno je obratiti pažnju na sledeće:

· rad se ne piše u prvom licu jednine (“Ovde prikazujem...” ili „Ovde ću prikazati“) već u neodređenom obliku (“Ovde je prikazano ...”);
· Jedna rečenica ne može biti jedan pasus;
· sve slike i tabele moraju biti na srpskom;
· gde god se pominju konkretni podaci ili podele, neophodno je navesti referencu. Na primer: ... čije je učešće 50% [Izvor], sem u slučaju ukoliko je izvršeno istraživanje za potrebe seminarskog rada; 

· pozivanje na literaturu se nikada ne piše posle kraja rečenice, na primer: „... sarajevske kotline. [Izvor]“. Pozivanje se vrši na sledeći način: „... sarajevske kotline [Izvor].“, tj. pre tačke i kraja rečenice.; 

· ne može postojati samo jedan podnaslov, odnosno naslov drugog nivoa u poglavlju. Odnosno podnaslov npr. 4.1 se ne piše ukoliko u tom poglavlju ne postoji minimum i podnaslov 4.2;
· kada se prelazi na niži nivo numeracije podnaslova treba napraviti „prelaz“. Na primer: „Ovde su detaljnije opisani ...“
DRUGO POGLAVLJE
1.4 Drugi nivo trećeg poglavlja
1.4.1 Treći nivo trećeg poglavlja
ZAKLJUČAK

Ovde je neophodno navesti zaključak na osnovu predloga i rezultata predstavljenih u radu. Eventualne predloge za budućnost ili druge mogućnosti rešavanja problema, primene novih tehnologija, proširenje problema koji se posmatra, sumarne nedostatke i prednosti različitih rešenja i sl. 
LITERATURA
[1] Autor (prezime, prvo slovo imena), "Naziv rada", Naziv časopisa, vol. x, br. xx, str. xxx-xxx, mesec, godina. – za rad iz časopisa. 

Autor, A. A., Autor, B. B., & Autor, C. C. (godina objavljivanja). Naziv članka. Naziv časopisa, Izdavački broj (broj sveske), stranice.
[2] Autor (prezime, prvo slovo imena), Naziv knjige, (izdanje ukoliko nije prvo), grad, država, izdavač, godina. – za knjigu, udžbenik, monografiju. 

[3] Autor (prezime, prvo slovo imena), "Naziv rada", Zbornik radova konferencije, datum održavanja, grad, država, godina, str. xxx-xxx. – za rad sa naučnog i stručnog skupa. 

[4] Naziv sajta ili ime autora koji je pisao taj članak, www.sf.bg.ac.rs/logistika/... – za internet adrese navesti punu adresu internet stranice bez Hyperlink-a, i datum pristupanja sajtu – [Pristupano: 04.03.2014.]. 
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